
TRESORIER.E

LE TRÉSORIER OU LA TRÉSORIÈRE S'OCCUPE DU SUIVIE DES DÉPENSES DE LA JUNIOR.  C'EST LE

RESPONSABLE DU BUDGET ET DOIT COMMUNIQUER SUR LA SITUATION FINANCIÈRE DE LA JUNIOR.

IL DOIT AUSSI S'ASSURER D'AVOIR TOUTES LES PIÈCES JUSTIFICATIVES DES MOUVEMENTS

BANCAIRES (FACTURES , BULLETINS DE VERSEMENTS...) ET DÉCLARER LES ACTIVITÉS DE LA JUNIOR

À L'ÉTAT. 

EFFECTUER LES DECLARATIFS (BRC-TR-DADS / DAS2-TVA) 

ÉDITER LES BULLETINS DE VERSEMENTS 

ÉDITER LES FACTURES

S'OCCUPER DES OPÉRATIONS BANCAIRES

CRÉER ET PILOTER LE BUDGET

COMMUNIQUER SUR LES INFORMATIONS FINANCIÈRE DE LA JUNIOR

ÊTRE ORGANISÉ(E)

AVOIR DE LA RIGEUR 

BON SENS DES RESPONSABILITÉS

SAVOIR COMMUNIQUER

5 H PAR SEMAINE

 2021 XAVIER ÉLATRÉ  2022 JOACHIM RENEVIER 2020 KAIMY AGUESSY

RESPONSABILITÉS PÉNALES



COMPTABLE

LE COMPTABLE POSSÈDE DIFFÉRENTES MISSIONS AU SEIN DE LA TRÉSORERIE. IL EST D'ABORD
RESPONSABLE DE LA SAISIE COMPTABLE DES DIFFÉRENTES FACTURES ET PAIEMENTS. IL DOIT ENSUITE
VÉRIFIER LES MONTANTS DES COMPTES CHAQUE MOIS DANS UN ÉTAT DE RAPPROCHEMENT BANCAIRE. IL
VÉRIFIE DES DONNÉES DES DÉCLARATIFS LORS DU DOUBLE-CONTRÔLE DANS LA COMPTABILITÉ ET DANS
LES TABLEAUX DE SUIVI. FINALEMENT, IL GÈRE LA CLÔTURE COMPTABLE AUPRÈS DE L'EXPERT-COMPTABLE.

CONTRÔLE DES PIÈCES COMPTABLES ET DÉCLARATIFS

CONTRÔLE DES TABLEAUX DE SUIVI TRÉSORERIE

SAISIE COMPTABLE

LETTRAGE ET ERB

FORMER LES MEMBRES AUX BASES DE LA COMPTABILITÉ

GESTION DE LA CLÔTURE

ÊTRE MÉTHODIQUE

ÊTRE ORGANISÉ(E)

TRAVAILLER EN ÉQUIPE

AVOIR UN ESPRIT CRITIQUE

3 H PAR SEMAINE

2022 JULIETTE LIBAT2021 LORE ZIERUL 2020 QUENTIN FOREY

RESPONSABILITÉS DOUBLE-CONTRÔLE / SAISI COMPTABLE


