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INSA STRASBOURG

c 5 H PAR SEMAINE
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‘- RESPONSABILITES PENALES

LE TRESORIER OU LA TRESORIERE S'OCCUPE DU SUIVIE DES DEPENSES DE LA JUNIOR. C'EST LE
RESPONSABLE DU BUDGET ET DOIT COMMUNIQUER SUR LA SITUATION FINANCIERE DE LA JUNIOR.
IL DOIT AUSSI S'ASSURER D'AVOIR TOUTES LES PIECES JUSTIFICATIVES DES MOUVEMENTS
BANCAIRES (FACTURES , BULLETINS DE VERSEMENTS...) ET DECLARER LES ACTIVITES DE LA JUNIOR

A L'ETAT.

EFFECTUER LES DECLARATIFS (BRC-TR-DADS / DAS2-TVA)
EDITER LES BULLETINS DE VERSEMENTS

EDITER LES FACTURES

S'OCCUPER DES OPERATIONS BANCAIRES

CREER ET PILOTER LE BUDGET
COMMUNIQUER SUR LES INFORMATIONS FINANCIERE DE LA JUNIOR

5
/ AVOIR DE LA RIGEUR

BON SENS DES RESPONSABILITES

SAVOIR COMMUNIQUER

lunior-Entreprise
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INSA STRASBOURG

c 3 H PAR SEMAINE
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‘- RESPONSABILITES DOUBLE-CONTROLE / SAISI COMPTABLE

LE COMPTABLE POSSEDE DIFFERENTES MISSIONS AU SEIN DE LA TRESORERIE. IL EST D'ABORD
RESPONSABLE DE LA SAISIE COMPTABLE DES DIFFERENTES FACTURES ET PAIEMENTS. IL DOIT ENSUITE
VERIFIER LES MONTANTS DES COMPTES CHAQUE MOIS DANS UN ETAT DE RAPPROCHEMENT BANCAIRE. IL
VERIFIE DES DONNEES DES DECLARATIFS LORS DU DOUBLE-CONTROLE DANS LA COMPTABILITE ET DANS
LES TABLEAUX DE SUIVI. FINALEMENT, IL GERE LA CLOTURE COMPTABLE AUPRES DE L'EXPERT-COMPTABLE.

CONTROLE DES PIECES COMPTABLES ET DECLARATIFS
CONTROLE DES TABLEAUX DE SUIVI TRESORERIE

SAISIE COMPTABLE

LETTRAGE ET ERB

FORMER LES MEMBRES AUX BASES DE LA COMPTABILITE
GESTION DE LA CLOTURE

ETRE METHODIQUE

ETRE ORGANISE(E)

TRAVAILLER EN EQUIPE

AVOIR UN ESPRIT CRITIQUE
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